)
ZARZADZENIE NR?2./2007

wOolT i Wijta Gminy}(sawer()w
GMINY KSAWEROY z dnia le/; ...... 2007r.

w sprawie ustalenia dokumentacji dotyczacej zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu
i Urzedu Gminy Ksawerow

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591, z 2002 1. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717,
Nr 162 poz. 1568 ; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759 ;
z 2005r. Nr 172, poz.1441, Nr 175 poz. 1457 z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz.
1337) Wajt Gminy Ksawerow, zarzadza co nastepuje:

§ 1. Ustala dla Gminy Ksaweréw za rok obrotowy okres 12 miesigcy od dnia 1stycznia
do dnia 31grudnia kazdego roku kalendarzowego, natomiast za okresy sprawozdawcze
poszczegodlne miesigce w roku obrotowym.

§ 2. Przyjmuje metody wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku i na dzieni bilansowy
(z zalozeniem kontynuowania dziatalnosci przez jednostke sporzadzajaca bilans), okreslone
w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci.

§ 3. Ustala nastepujace zasady i sposob prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) zaktadowy plan kont dla obstugi budzetu i Urzedu Gminy: '
a) wykaz kont ksiegi glowne;j,
b) przyjete zasady ewidencji ksiggowej zdarzen i operacji gospodarczych na kontach
ksiegi gtownej, -
¢) wykaz kont pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtowne;.
2) ksiggi rachunkowe dla budzetu i Urzegdu Gminy prowadzone sg przy zastosowaniu
nastgpujacych programoéw komputerowych:
a) PODATEK - podatki,
b) PEDRO - $rodki transportowe,
¢) SERVER - program podatkowy
d) Ksiggowo$¢ budzetowa,
e) Budzet JST Plus JB — program sprawozdawczy,
f) Budzet JST Plus — program sprawozdawczy,
g) Bestia — system zarzadzania budzetami jednostek.
3) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe stanowia:
a) dziennik dokumentow,
b) ksiega gléwna,
c) ksiggi pomocnicze,
d) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz ksiag pomocniczych.
§ 4. 1.Ustala si¢ system ochrony danych i zbior6w poprzez miesigczna archiwizacje
danych. Dane chronione sa poprzez zabezpieczenia:
- dostep na poziomie baz danych (kod uzytkownika i hasto)
2.Charakterystyka systemow informatycznych zawierajacych wykaz programéow
procedur i funkcji przedstawiajq instrukcje firm:
a) INFO SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek,
b) Macrologic SA Warszawa,
c) OPW Doskomp £.6dz,
d) Ministerstwo Finanséw Warszawa.



§ 5. Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Ksaweréw Nr 17/2004 z dnia 19 marca 2004
roku w sprawie ustalenia dokumentacji dotyczacej zasad prowadzenia rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy Ksawerow

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pionowi finansowo-ksiegowemu Urzedu
Gminy

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia bedzie sprawowat Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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